Consdrcio Public © Fronteira Nor ceste

RESOLUCAO COFRON n2141/2025, de 10 de setembro de 2025,

Dispée sobre g gestdo dos documentos do

Certifico que foi Publicado no COFRON, institui g Comisséo Permanente de
icac3o do COFRON Avaliacio de Documentos e g outras
Mural de Publicagdo do providéncias.
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O CONSORCIO PUBLICO FRONTEIRA NOROESTE, nome fantasia COFRON, por seu
presidente, nos termos de suas atribuicdes como presidente(a) do conselho deliberativo desta
associagdo publica, da lej n211.107/2005, decreto n%.017/2007 e Resolucdo n2001/2010 deste
Conselho de Prefeitos, FACO SABER E DOU PUBLICIDADE, que colocado em apreciacdo na forma
consolidada, o conselho de Prefeitos — orgdo maximo e deliberativo da entidade - aprovou e,

assim, nos termos das atribuicBes legais a mim conferidas, sanciono e Promulgo a seguinte
RESOLUCAO:

Considerando:

0 exercicio de suas atividades, bem como assegurar o acesso as informacdes neles contidas, de acordo
com o § 22 do artigo 216 da Constituicio Federal;
A Lei Federal ne 8.159/1991, que dispGe sobre a Politica Nacional de Arquivos Piblicos e Privados, que
determina ao Poder Publico a obriga¢do de executar procedimentos visando a eliminagdo ou recolhimento
para guarda permanente de seus documentos;
que a Lei Federal ne 8.159/1991 cria o Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, 6rgdo responsavel pela
defini¢cdo da politica nacional de arquivos;
as normas editadas pelo CONARQ, especialmente as Resoluc¢des ne 05/1996 e 40/2014 ¢ suas alteracdes;
que o descarte de documentos consiste na eliminag3o de documentos que ja cumpriram a sua fungdo e
ndo apresentam valor histérico ou funcional, tornando-se, assim, inGteis para os fins que foram criados;
que os documentos com valor legal, probatério oy histérico devem ser definitivamente preservados;
0s conceitos de documentos correntes, intermedidrios e permanentes estabelecidos pela Lej ne
8.159/1991.

RESOLVE:



Conséreio Publico Fronmteira Noroeste

CAPITULO |
DAS DISPOSICBES GERAIS

Art. 29 - Para fins de interpretagdo das normas estabelecidas nesta Resoluggo, considera-se:

a) Documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja 0 meio utilizado para sua produgio,
Ou seja, em papel, microfilme, meio eletrénico ou outro;

P

ap6s decorrido esse prazo, serdo transferidos para o arquivo intermediario oy para o arquivo permanente
ou serdo destinados para eliminacdo, conforme 0$ prazos previstos na Tabela de Temporalidade de
Documentos de que trata o Art. 10 desta Resoluc¢io.

Art. 42 - Os prazos de arquivamento serdo definidos apos andlise e avaliacdo da Comiss3o Permanente de
Avaliagdo de Documentos — CPAD de que trata o Art. 62 desta Resolug3o.

CAPITULO 1I
DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS — CPAD

Art. 62 - Fica instituida a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD, 6rgdo colegiado que
tem por finalidade orientar e realizar o processo de andlise, avaliago e selecio de docu mentos com wswtas
a estabelecer prazos de guarda e destinagdo final dos documentos produzidos ou recebidos neste Orgio.




Consdércio Py sbhlico Fronteir a MNMoroeste

Art. 72 - A Comiss3o Permanente de Avaliacio de Documentos — CPAD devera ser composta por, no
minimo, trés membros, que deverio ser nomeados pela autoridade Superior através de Portaria, com a
indicacdo de qual dos membros serd o presidente.

Art. 82 - A Comiss3o Permanente de Avaliacdo de Documentos -~ CPAD terd as seguintes atribuicdes:

a) Elaborar o Regimento Interno, que regulamentars as atividades da Comiss3o;

b) Efetuar a andlise, a avaliag3o, a classificacdo e a defini¢cio dos prazos de arquivamento dos documentos;
¢) Estabelecer o Plano de Classificagdo de Documentos (PCD);

d) Instituir a Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD).

Art. 92- O Plano de Classificacio de Documentos — PCD, é o Instrumento elaborado a partir do estudo da
estrutura administrativa do Consércio, bem como dos documentos produzidos por cada setor, e tem por

objetivo enumerar e classificar os documentos de acordo com sua func3o.

Art. 10 — A Tabela de Temporalidade de Documentos ~ TTD, é um instrumento arquivistico que tem por
finalidade determinar os prazos de guarda e destinacio final dos documentos.

§ 12 - Entende-se por prazo de guarda, o prazo definido na TTD, pela Comissio de Avaliagdo de
Documentos, baseado em estimativas de uso e na legislacio vigente, no qual sua destinago é efetivada.

CAPITULO Il
DA ELIMINAGCAO DOS DOCUMENTOS

sera efetivada apos cumpridos os procedimentos estabelecidos nesta Resolugdo.

§19-4 eliminagdo de documentos que ndo constem da TTD deve ser informada & Comiss3o Permanente
de Avaliagdo de Documentos que adotar as providéncias técnicas cabiveis.

§ 22 - Quaisquer documentos atingidos por sinistro devem ser tratados imediatamente
apods a ocorréncia do fato, visando a Preservacdo da informagao, conforme legislagio e diretrizes vigentes,

a fim de que sejam aplicados os instrumentos de gest3o documental.

§ 32 - Somente serdo passiveis de eliminaciio sem aplicacdo da TTD, os conjuntos documentais com dano
irreversivel, comprovado mediante processo administrativo, a ser encaminhado para analise da Comiss3o
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Permanente de Avaliagio de Documentos, a qual poderd autorizar 3 eliminagdo ou recomendar outras
medidas para reproducio oy preservacdo dos documentos,

Art. 12 - O registro dos documentos a serem eliminados devers ser efetuado por meio da “Listagem de
Eliminacdo de Documentos" (Anexo 1), pela CPAD e sers submetida 3 autorizag¢do da autoridade superior.

Art. 13 - Apéds autorizado, devers ser elaborado e publicado, no sitio eletrdnico do COFRON, o “Edital de
Ciéncia de Eliminagdo de Documentos” (Anexo 1), para dar publicidade ao fato de que os documentos
relacionados no Anexo | serdo eliminados.

Paragrafo Unico — O “Edital de Ciéncia de Eliminag&o de Documentos” devera consignar um prazo de 30
(trinta) dias para possiveis manifestacdes ou, quando for o Caso, possibilitar as partes interessadas
requererem o desentranhamento de documentos,

Art. 14 — Apés efetivada a eliminag3o, devers ser elaborado 0 “Termo de Eliminagdo de Documentos”

(Anexo I11), que tem por objetivo registrar as informagdes relativas ao ato de eliminacdo, devendo o
referido Termo ser publicado no sitio eletrénico do COFRON.

manual ou mecanica, desmagnetizacio ou reformatac3o, com garantia de que a descaracterizacio dos
documentos njo possa ser revertida.

Parédgrafo tnico - A escolha do procedimento a ser adotado para a descaracterizagéo dos documentos
deverd observar as normas legais em vigor em relagio 3 preservacdo do meio ambiente e da

sustentabilidade.

CAPITULO IV
DA GUARDA PERMANENTE DOS DOCUMENTOS

Art. 16 ~ S3o considerados documentos de guarda permanente:
I - Os indicados na TTD, com destinacio permanente;
It - Os arquivos privados declarados de interesse publico ou social; e

Il - Os arquivos publicos e privados de interesse do COFRON.

Art. 18 -~ Os documentos de guarda permanente deverio ser recolhidos ao arquivo organizados em caixas
de arquivo, em condi¢bes fisicas apropriadas e com a identificacio padrao, conforme modelo constante
do Anexo Iv.
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Art. 19 — Ser3 apurada, mediante o devido processo legal, a responsabilidade pela destruicdo, inutilizagdo
ou deteriora¢io de documentos de guarda permanente.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 - Cabera 3 Comiss3o de Avaliagdo de Documentos o reexame, a qualquer tempo, do PCD e da TTD.

Pardgrafo Unico — As Propostas de alteracio do PCD e da TTD devem ser encaminhadas por escrito ao
Presidente da Comiss3o de Avaliacdo de Documentos, que as levars 3 autoridade superior para andlise e
posterior deliberag3o.

Art. 22 - Caberd a Comissio Permanente de Avaliagdo de Documentos decidir sobre a conveniéncia e a
oportunidade de transferéncias e recolhimentos de documentos ao seu acervo,

Parédgrafo Unico - As transferéncias e os recolhimentos deverdo obedecer ao cronograma a ser elaborado
pela Comiss3o Permanente de Avaliagdo de Documentos.

Art. 23 —Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicag3o.

i

CONSORCIO PUBLICO FRONTEIRA NOROESTE - COFRON,

Prefeito JONES JEHN DA CUNHA, Presidente.
Registre-se e Publique-se.

Prefeito JONASFENANDO/HAUSCHILD
Secretarip do Conselho de Administragdo COFRON.

Adv. RICARDO ROBERTO F
OAB/RS n? 38.150, Procurad



Consdércio Poblico Fronteira MNorceste

CONSORCIO PUBLICO FRONTEIRA NOROESTE
Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
Resolugdo COFRON ne 141/2025

ANEXO |

LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS
g

Aos dias do més de do ano de , damos ciéncia ao Sr. Presidente, que os
documentos abaixo discriminados est3o em processo de descarte, conforme previsto na Tabela

Documento

Santa Rosa, RS, de de

Presidente da CPAD

Membro da CPAD

Membro da CPAD

S~

Ciente em / - Publique-se o Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos.

Presidente do COFRON
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CONSORCIO PUBLICO FRONTEIRA NOROESTE
Comissdo Permanente de Avalia¢do de Documentos
Resolugdo COFRON ne 141/2025

ANEXO 11

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS
Ne__ /

O Presidente da Comiss3o Permanente de Avaliagdo de Documentos do Consércio Publico
Fronteira Noroeste, designado pela Portaria ne _de__de__de —_ fazsaber, a quem interessar
possa, que a partir do 309 (trigésimo) dia subsequente 3 data de publicacdo deste Edital, se n3o
houver 0Oposicdo, serdo eliminados os documentos constantes na Lista de Eliminacdo de
Documentos ne —/___, disponivel para consulta na sede do COFRON, sito a Rua Sergipe, n? 141,
Centro, Santa Rosa, RS.

Os interessados que tiverem alguma manifestacdo a fazer, ou tiverem interesse no
desentranhamento de determinado documento, deverdo apresentar requerimento por escrito,
devidamente fundamentado, desde que tenham qualificaco e demonstrac¢do de legitimidade
para o referido questionamento, dirigido & Comissio Permanente de Avaliagdo de Documentos
do COFRON, localizada no endereco supracitado.

A manifestacdo ou requerimento deverj ser protocolado junto ao Setor de Protocolo do COFRON.

Santa Rosa, RS, , de de

—

Presidente da CPAD
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CONSORCIO PUBLICO FRONTEIRA NOROESTE
Comissdo Permanente de Avaliag¢do de Documentos
Resolucdo COFRON ne 141/2025
ANEXO 11l

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Ne_ /

Aos ___ dias do més de — _doanode ____, foram eliminados, através do método de
(fragmentacdo, etc), os documentos abaixo relacionados, considerados sem valor
para fins de arquivo e/ou consulta e que ndo mais atendem as finalidades 3 que se destinaram.

Seq. Documento Cdédigo Ano
01
02
03
Santa Rosa, RS, de de

Presidente da CPAD

Membro da CPAD

Membro da CPAD

Testemunhas do processo de eliminac3o:

Ciente em / /
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Presidente %j‘&_ COFRON
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CONSORCIO PUBLICO FRONTEIRA NOROESTE

Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos
Resolugdo COFRON ne 141/2025

ANEXO IV

Modelo de Identificacio das Caixas de Arquivo

Consércio Publico Fronteira Noroeste
ARQUIVO PERMANENTE
- Ata Assembleia 10/2015

- Resolugdo 08/2015
~ Edital de Convocacio 01/2015

Més: Janeiro a Dezembro

Ano: 2015

Consércio Pablico Fronteira Noroeste
ARQUIVO INTERMEDIARIO
- Balancete da Receita de 2010
- Balancete da Despesa de 2010
- Processo de Licitacdo n2 01/2010
Més: Janeiro a Dezembro
Ano: 2010

DESCARTAR EM 2025
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CONSORCIO PUBLICO FRONTEIRA NOROESTE
Comissdo Permanente de Avalia¢do de Documentos
Resolugdo COFRON n¢ 141/2025

ANEXO V

COMUNICACAO INTERNA N@ /
[/

De: Setor de Contabilidade

Para: Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos — CPAD

Assunto: Arquivamento de Documentos.

Encaminhamos os documentos abaixo relacionados, acondicionados em ___ (nUmero) caixas
devidamente identificadas, para serem arquivados no Arquivo Permanente, conforme dispe a
Resolugdo COFRON ne XX1/2025 e previsto na Tabela de Temporalidade de Documentos.

rgaq. Documento Cddigo Ano
01
02
03

Santa Rosa, RS, de de

Responsdvel pelo Setor

Recebido em / /

Presidente da CPAD




