Consdrcio Publico Fronteira Noroceste

RESOLUCAO COFRON ne 145/2025, de 12 de dezembro de 2025,

Ementa: Aprova regimento interno dqg Comissdo
Certifico que foi Publicado no Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD e da
%ural de P,ub,lica«;ﬁo do _CQFRON demais providéncias,
apliude Gefwn m2345ldo3s
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no dia 4. /_@_j}%ﬁl,/.@l./ﬁ%

O CONSORCIO PUBLICO FRONTEIRA NOROESTE — COFRON, CNPJ n294.188.208/0001-
20, adminsitracdoi publica em geral, autarquia interfederativa, Por seu presidente Jones Jehn da
Cunha, Prefeito do Municipio de Horizontina, RS, no uso das atribuicdes que Ihe s3o conferidas pela
Resolugdo COFRON ne 001/2010, FAZ SABER que o Conselho de Prefeitos aprovou e assim sanciono e

a. a necessidade de assegurar condi¢cdes de preservacdo dos documentos de guarda
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d. as atribuicBes da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD, instituida pela
Resolugdo COFRON ne 141/2025,

RESOLVE:

Art. 1. Fica aprovado, na forma do Anexo I, desta Resolucdo, o Regimento Interno da Comissdo
Permanente de Avaliag¢do de Documentos — CPAD - que regulamentars as atividades da Comiss3o.
Art. 22, Revogadas as disposi¢Bes em contrario.

Art. 32. Os efejtos desta Resolugdo entram em vigor na data de sua publicacdo.

Consércio Publico Frontei oroeste — COFRON
Jones Jehn-da Cunha - Presidente

Registre-se

Secretdri
Jonas

ublique-se.
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0 Cangelho de Administrac3o,
nando Hauschild, prefeito de Tucunduva/RS.
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ANEXO I, RESOLUGAO COFRON ne 145/2025, de 12 de dezembro de 2025.
CONSORCIO PUBLICO FRONTEIRA NOROESTE
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS
REGIMENTO INTERNO
CAPITULO |
DA COMPETENCIA

I - auxiliar na elaboracdo de instrumentos de Gest3o Documental para a documentacio
produzida e recebida no ambito do COFRON;

Paragrafo tnico: Entende-se por instrumentos de Gest3o Documental:

a) Plano de Classificacdo de Documentos - pcD;

b) Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD.

Il - avaliar, adequar e aprovar a proposta de Tabela de Temporalidade de Documentos;

Il - orientar e supervisionar a forma de ampliacdo e atualiza¢do da Tabela de Temporalidade
de Documentos;

transferidos ou recolhidos ao arquivo;
V - zelar pelo cumprimento dos dispositivos constitucionais e legais que norteiam a

ambito dos érggos e entidades integrantes do Poder Publico;
VI - solicitar, quando necessario, a colaboragdo de auxiliares tempordrios para o
desenvolvimento dos trabalhos em virtude de sua especialidade;
VIl - coordenar o trabalho de selecdo e preparacdao material dos conjuntos documentais a
serem eliminados, deixando-os disponiveis para eventuais verificagdes;
VIIl - Presenciar a eliminac3o dos documentos, lavrando a respectiva ata.
CAPITULO 11
DA COMPOSICAO
Art. 2° - A Comiss3o Permanente de Avaliagdo de Documentos & composta por 3 (trés)
funciondrios, sendo um deles o Presidente.
Paragrafo Unico - a designagdo do presidente e dos membros ser3 feita através de Portaria.
Art. 3° - A Comiss3o Permanente de Avaliagdo de Documentos funcionara por prazo
indeterminado, em raz3o de seu carater técnico multidisciplinar permanente.
CAPITULO 1l
DO FUNCIONAMENTO
Art. 4° - Os trabalhos da Comissio dar-se-3o em forma de reunides ordindrias, por meio de
ato convocatério enviado aos membros, sempre que houver demandas acerca das
competéncias definidas no Art. 1°.
Art. 5° - As reunibes dever3o ser realizadas com a presenca minima de 50% (cinquenta por
cento) dos membros.
Art. 6° - E imprescindivel a presenca do membro da Comiss3o cujo assunto em pauta tenha
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pertinéncia com as atribuigdes do setor que o mesmo representa, sob pena de suspensio de
reunigo.

Art. 7°- As deliberagdes da reunizo deverdo ser aprovadas pela maioria simples dos membros
presentes e o resultado devers constar em ata.

Art. 8° - A pauta é obrigatéria em todas as reunides e deve ser encaminhada aos membros
juntamente com a convocac3o.

Pardgrafo Unico - A presidéncia encaminharg prévia da pauta com prazo de dois dias Gteis
para conhecimento dos membros da Comiss3o.

Art. 9° - A inclusdo de tema na pauta no dia da reunido fica condicionada 3 aprovacgdo da

deliberacio.

Pardgrafo Unico - N3o sendo possivel a inclus3o do tema solicitado, este devers constar
prioritariamente na pauta da reunido subsequente.

Art. 10 - A presidéncia podera convocar reuniso extraordinaria, com prazo de dois dias dteis
de antecedéncia, quando se tratar de tema impostergavel, n3o cabendo manifestacdes
quanto a pauta proposta.

DA NOMEACAO E SUBSTITUICAOD
Art. 12 - A indicagdo dos membros d Comissdo devers ser feita pelo titular do 6rg3o ou
entidade por intermédio de Comunicagdo Interna ao Presidente.
Art.13-A nomeacdo dos membros da Comissdo serd realizada pelo Presidente por intermédio
de portaria de nomeagio.
Art. 14 - O 6rgdo ou entidade devera indicar um novo membro nos seguintes casos:
I - exoneragdo ou aposentadoria;
Il - licengas ou férias;
HI- solicitagdo voluntaria de saida da Comiss3o;
IV - outros impedimentos legais.
Art. 15 - O prazo méaximo para indica¢do de substituto & de 10 (dez) dias Uteis, contados a
partir da comunicaco expressa a Comiss3o Permanente de Avaliagdo de Documentos.
CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE E DOS MEMBROS
Art. 16 - Ao presidente da Comissdo compete dirigir, coordenar e supervisionar as atividades
da Comiss3o e, especialmente:
I'- convocar os membros para reunides;
Il - coordenar as reuniges e agdes da Comiss3o;
I - definir as prioridades dos assuntos a serem analisados;
IV - delegar responsabilidades e tarefas aos membros;
V - requisitar informacées e diligéncias necessarias ao andamento dos trabalhos;
VI - mediar discussdes, dando preferéncia ao consenso entre os membros presentes, tendo
voto de qualidade em caso de empate nas votagbes da Comiss3o;
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VII - designar um membro para secretariar a Comiss3o;
VI - convidar colaboradores eventuais;
IX - requerer a¢es de capacitacdo para membros da Comiss3o;

XI - designar pessoas que ndo fazem parte da Comissdo para acompanhar o processo de
eliminag3o fisica dos documentos;
Pardgrafo tnico - A designag3o de funciongrios que ndo fazem parte da Comissdo nao substitui
a designacdo de membros da Comiss3o.
XIl - analisar a viabilidade das proposigdes de alteracdo deste Regimento Interno e submeter
aos demais membros.
Art. 17. Aos membros da Comissdo compete:
- manter a representatividade nas reunides ordinarias e extraordindrias;
I - colaborar para o cumprimento das atribuicdes da Comissdo, nos termos do art. 1°%
Il - ser o elo da Comiss3o com o 6rgdo que representa, disseminando informacdes e diretrizes;
IV - levar a Comiss3o as sugestdes e reivindicacdes dos orgdos;
V - elaborar notas técnicas, relatérios, informativos e outros documentos quando solicitados
pelo Presidente;
VI - participar de grupos de trabalho, quando indicados;
VIl - sugerir alteracdes neste Regimento Interno;
VIl - propor solicitagBes de apoio técnico de outros 6rgios e instituicdes governamentais, ou
ainda especialistas em gestdo documental.
CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 18. A capacitacdo permanente dos membros da Comissio Permanente de Avaliagdo de
Documentos ser3 custeada pelo COFRON.
Art. 19. A participagdo na Comiss3o ndo implica em remuneracdo adicional, sendo

Consércio Publico Fronteira roeste — COFRON
Jones Jehn nha - Presidente

Secretdrio o 'Conselho de Administrag3o,
Jonasifernando Hauschild, prefeito de Tucunduva/RS.




